Infoblatt Akademieorganisation

Eine Akademie zu organisieren, ist eine tolle Mdglichkeit, sich zu engagieren. Wir freuen uns uber
jeden Menschen, der uns tatkraftig unterstiitzen mochte!. Worauf es bei der Planung einer Akademie
ankommt und was es zu beachten gibt, erfahren Sie hier:

Die Organisation

Es empfiehlt sich, etwa 6 Monate im Voraus mit der Organisation zu beginnen. Fiir eine erfolgreiche
Akademie ist ein lokales Organisationsteam notwendig, bestehend aus der Hauptkoordinator*in, der
Ansprechpartner*in fir die Pflanzaktion und der Ansprechpartner*in fur die Finanzierung.

Am Tag der Akademie sind weitere Mitwirkende wichtig:

¢ Die Referent*innen halten den Eingangsvortrag: Sie sind bereits ausgebildete Botschafter™in
fur Klimagerechtigkeit, die sich fur diese Akademie gemeldet haben.

o Weitere Helfer*innen am Akademietag (Lehrkréfte, Eltern) unterstitzen bei der Betreuung der
Kinder.

Die 3 Saulen der Akademieorganisation

1. Teilnehmendeakquise: Grundsatzlich werden 20 bis 80 Teilnehmende pro Akademie
angestrebt. Damit die Kinder spater ihre Botschaft weit verbreiten kdbnnen, werden
Kinder von mehreren verschiedenen Schulen in der Umgebung eingeladen. Meist
schicken die Lehrkrafte Kinder zur Akademie, die sich fur die Themen Umwelt und
Zukunft interessieren und vielleicht schon engagieren.

2. Finanzierung: Hier sollten Unternehmen aus der Umgebung angesprochen werden,
die die Akademie finanziell unterstiitzen kdnnen. Wir beraten Sie dabei gerne.

3. Baumpflanzaktion: Der Kontakt zu einer Forster*in, einer Baumschule, einer
Landschaftsgéartner*in oder &hnlichem sollte hergestellt werden. Im Idealfall stellen
diese Baume und eine Pflanzflache kostenlos zu Verfiigung und leiten die Kinder beim
Pflanzen an.

Das Organisationsteam vor Ort/ Aufgaben und Zustandigkeiten

¢ Organisation des Veranstaltungsraums: Ein grof3er bestuhlter Raum mit Platz fur ca. 100
Personen, drei bis vier RAume mit Platz fur ca. 20 Personen, Materialien wie Beamer,
Flipcharts, etc.

e Organisation des vegetarischen Caterings (Bspw: Brezeln und Obst zum Frihstiick, Nudeln
mit Tomatensof3e zum Mittagsessen und Blechkuchen zur Kuchenpause sowie Wasser und
Tee fur die einzelnen Pausen)

e Organisation der Pflanzaktion: Pflanzflache, auf der pro Kind mindestens ein Baum
gepflanzt wird sowie ein Forster/Landschaftsgartner, der die Pflanzaktion anleitet.

e Ggf. Organisation des Transports zwischen dem Veranstaltungsort und der Pflanzflache
(soweit der Weg in 15 Minuten nicht ful3laufig erreichbar ist)

e Teilnehmendeakquise: Anhand der Marketingmaterialien, die wir Ihnen schicken, schreiben
Sie 25-30 Schulen postalisch an, haken telefonisch nochmals nach und vereinbaren Termine
mit 6-10 Schulen, um das Projekt vor Ort persénlich vorzustellen.

e Nutzen Sie unsere Online-Anmeldung, um die Kinder zu registrieren oder sammeln Sie
selbst auf unsere Check-in Liste die Namen und E-Mail-Adressen der Kinder.

Naturlich sind Sie bei der Planung nicht auf sich alleine gestellt! Das Plant-for-the-Planet Sekretariat
steht jederzeit bei Fragen zur Verfiigung und Ubernimmt ebenfalls Aufgaben und Zusténdigkeiten.

Folgende Aufgaben tbernimmt unser Biro:

o Fertigstellen aller Marketingmaterialien: Flyer, Poster.



e Pressemitteilung, Ankiindigung in unserem Newsletter, Einrichten einer Online-Anmeldeseite
fur die Akademie.

e Beratung uber Telefon und E-Mail fur die Organisation des Veranstaltungsraums, der

Pflanzaktion, des Caterings

Beratung Uber Telefon und E-Mail fur die Teilnehmendeakquise.

Bereitstellen des Moderationsteams und der Referent*innen.

Versand von Zertifikaten, T-Shirts und Blcherpaketen.

Nachbereitung der Akademie: Fotoalbum, Erstellung des Akademieberichts, Versenden der

Dankesmails.

e Nachbetreuung der Kinder, die aktiv werden méchten.

Was Sie bei der Planung einer Akademie noch alles beachten miissen, sowie weitere Informationen
finden Sie in unserem Handbuch zur Akademie-Organisation, das wir lhnen gerne zusenden.

Nehmen Sie einfach Kontakt zu uns auf. Wir helfen und beraten Sie sehr gerne und stehen fur lhre
Fragen unter +49 (0) 8808 92108 10 und akademie@plant-for-the-planet.org zur Verfiigung.
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