Standardablauf einer Infostandbetreuung
Fur Eltern und Botschafter fur Klimagerechtigkeit

Du hast Zeit und Lust einen Infostand zu betreuen? Toll, wir freuen uns, dass du mithilfe des
Infostandes die Ansichten und Ziele von Plant-for-the-Planet verbreiten mochtest und dich fiir deine
Zukunft engagierst!

Als Botschafter fur Klimagerechtigkeit geben wir dir die Mdoglichkeit, die Organisation deines
Infostandes selbst in die Hand zu nehmen. Dieser Leitfaden soll dir dabei helfen.

A. Erste Vorbereitungen
1. Kontakt mit dem Veranstalter:
- Setze dich am besten direkt mit dem Veranstalter in Verbindung, um alle Details direkt
abzusprechen

- Als Voraussetzung fur deinen Infostand gilt: der Veranstalter soll einen Tisch und zwei Stihle
bereitstellen konnen (die GrofRe ist dabei nicht entscheidend). Den Wetterbedingungen
angepasst solltet ihr euch ebenso Uber einen Sonnenschirm oder ein Zelt abstimmen

- Erfrage den Zeitpunkt des Aufbaus, sowie einen Treffpunkt, an dem du dich anmelden kannst
(erfahrungsgemalf solltest du eine halbe Stunde vorher fir den Aufbau da sein)

- Am besten du schreibst dir die Handynummer des Ansprechpartners vor Ort auf

- Klare auch ab, wie lange der Infostand von dir betreut werden sollte

- Wenn du alle wichtigen Infos hierzu geklart hast, solltest du dich um Material fir den Infostand
kiimmern:

2. Auswahl von geeignetem Material:

Je nach GroRe deines Standes, sowie der Anzahl und Art der Besucher, kannst du dein individuell
angepasstes Material bestellen. Wenn du unsicher bist, ruf uns an, wir beraten dich gerne!

Plakate: Schmiicke deinen Stand mit Postern der ,Stop Talking.Start Planting“-Kampagne! Wenn du
Schokolade bestellt hast, bestelle auch gern ein Schokoladenplakat. H&ange sie hinter deinem
Infostand auf oder lasse sie an deinem Tisch herunterhdngen. Wenn du eine Stellwand zur Verflgung
hast, umso besser! Die Poster dienen zur Dekoration deines Standes.

Schokolade: Im besten Fall wird pro Besucher deines Standes eine Tafel Schokolade verkauft. Je
nachdem in welchem Rahmen du deinen Infostand aufstellst, kannst du mehr oder weniger Tafeln
einkalkulieren. In einem Paket sind immer 14 Tafeln (bio 13 Tafeln) Schokolade enthalten, eine Tafel
kostet 1 Euro, die Bio-Variante kostet 1,25 Euro.

Bicher:

- Das Buch ,Baum fiir Baum® beschreibt ausfiihrlich die Anfange und Hintergriinde von Plant-for-the-
Planet, die Entwicklung der letzten Jahre, Fachwissen zur Klimakrise, wie man Botschafter fir
Klimagerechtigkeit wird, was eine Akademie ist und wie man bei Plant-for-the-Planet mitmachen kann.
- Das Biichlein ,Alles wirde gut® ist fur Kinder ab der 5. Klasse empfehlenswert und wird auch gerne
als Mitbringsel erworben. Beides konnt inr gegen Spenden herausgeben.

Flyer: Besonders beliebt sind die Info-, Mitmach- und Spenden und Schokoladenflyer. Wenn viele
erwachsene Besucher an deinen Infostand kommen, sind natirlich auch unsere Pflanzgebiet-Flyer,
sowie unsere Broschire ,Beleaf it* interessant, welche unsere aktuellen Projekte und Kampagne
vorstellt.
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Wie, wo und von wem Infostédnde und Vortréage aktuell organisiert werden, kannst du regelmagig auf
unserer Neuigkeiten-Rubrik im Internet erfahren. Schau doch einfach auf unserer Website nach und
hole dir Ideen auf http://www.plant-for-the-planet.org/de/informieren/neuigkeiten

B. Bestellung von Material bei Plant-for-the-Planet

Der Materialversand ist fur dich kostenfrei. Auch die Infomaterialien stellen wir dir kostenlos zur
Verfligung, einzige Ausnahme: die Gute Schokolade. Da es sich bei der Schokolade um ein
Lebensmittel handelt, gelten fur sie andere gesetzliche Richtlinien. Beispielsweise durfen wir sie nicht
auf Kommission an dich schicken, das bedeutet, dass du sie uns nicht zuriickschicken kannst, falls
nach deinem Infostand noch Tafeln tbrig sind. Kurzum: wenn du Schokolade bestellen mdchtest, teile
uns bitte eine Rechnungsadresse mit. Die Rechnung kannst du dann einfach mit dem Geld bezahlen,
das du fur die Schokolade an eurem Infostand eingenommen hast, so dass du auf jeden Fall keine
Mehrkosten hast. Und wenn Schokolade (brig ist, kannst du sie einfach fiir deine nachste Aktion
verwenden (aber es bleibt eigentlich nie was Ubrig ©)

Wenn du dich entschieden hast, welches Material fur dich in Frage kommt, schicke eine E-Mail an
event@plant-for-the-planet.org im folgenden Format. Passe die Materialbestellung so an, wie sie fir
dich passt und sprich dich vor der Bestellung mit deinen Eltern ab:

Liebe Logistik von Plant-for-the-Planet,
fir meinen Infostand am 00.00.00 in Beispielstadt benétige ich bitte folgendes Material:

20x Packungen Schoki
200x Infoflyer deutsch

100x Spendenflyer deutsch
100x Produktflyer

50x Schokoflyer

30x Baum fiir Baum deutsch
30x Alles wirde gut

3x Kampagnen-Plakate

Zu verschicken an:
Max Mustermann
Mustermannstrae 15
02049 Musterstadt

Riicksendeaufkleber nach Tutzing:

bitte beilegen / bitte nicht beilegen
Das Paket sollte spatestens am 00.00.00 ankommen.

Vielen Dank!

Sobald du uns deine Materialbestellung per E-Mail gesendet hast, veranlassen wir den Versand. Bitte
plane mindestens 5 Tage fur die Lieferung ein und lasse das Material, wenn méglich, direkt an den
Veranstaltungsort z.Hd. deines Ansprechpartners schicken, dann musst du dich nicht um den
Transport zum Infostand kimmern und kannst es in Ruhe dort auspacken.
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C. Fur den Tag deines Infostandes

Grundsatzlich gilt: wenn du als Botschafter fiir Klimagerechtigkeit aktiv wirst, ziehe bitte dein Plant-for-
the-Planet T-Shirt an. Dies ist wichtig, damit du Aufmerksamkeit erhaltst und ernst genommen wirst.
Gerne konnen dich auch deine Freunde oder Geschwister begleiten, wir schicken euch gerne
zusatzliche T-Shirts zu.

1. Von dir mitzubringen sind:
- Schere, Schnur, Tesa, Foto-Kamera
- Wenn mdoglich eine Vase oder ein anderes durchsichtiges GefalR fur Visitenkarten und
Spenden
- Wasser und Proviant fir dich und deine Freunde
- Bei Infostdnden im Freien: Sonnenkappe, Sonnencreme, Kihltasche fir die Schokolade
- Ein ReilRverschlussbeutel fir Visitenkarten und Spendeneinnahmen

2. Aufbau deines Infostandes:
- Wenn eine Stellwand oder ein Roll-Up vorhanden sind, stelle sie gut sichtbar hinter dem
Infotisch auf. Plakate kannst du als Dekoration aufhangen.
- Flyer, Bucher und anderes Infomaterial schon auf dem Tisch verteilen
- Die Packung der Guten Schokolade an der vorgestanzten Stelle aufrei3en und ebenfalls auf
den Tisch stellen. Von den einzeln gelieferten Tafeln eine Tafel 6ffnen, in die einzelnen
Stuickchen brechen und als Verkostung anbieten

3. Sinn und Zweck deines Infostandes:

Die Organisation und Betreuung eines Infostandes hat das Ziel, interessierte Besucher tiber Plant-for-
the-Planet zu informieren und ihnen zu erklaren, was wir machen und wie du dich persdnlich
engagierst.

An einem Infostand sollen auch Spenden und Kontakte eingesammelt werden, z.B. durch die
Ausgabe von Informationen und Produkten. Schokolade und Biicher werden nur gegen eine Spende
ausgegeben. Es gibt keine feste Preisvorstellung, doch zu deiner Orientierung: Der tatsachliche Wert
einer Tafel Schokolade und des Blichleins ,Alles wirde gut” ist eigentlich 1 Euro, das Buch ,Baum fur
Baum*“ kostet eigentlich 12 Euro. Besucher kénnen dir aber naturlich gerne héhere Spenden geben,
wenn sie das mochten.

Wenn erwachsene Besucher dabei sind, die sich sehr fir Plant-for-the-Planet interessieren, ist es
immer gut sich ihren Kontakt geben zu lassen, damit das Plant-for-the-Planet Sekretariat sie
kontaktieren kann. Deswegen fragt am besten nach einer Visitenkarte, auf der sie kurz notieren was
sie besonders interessiert: haben sie ein Unternehmen und mdchten mit Plant-for-the-Planet gerne
kooperieren? Mochten sie Baume spenden? Modchten sie Botschafter fur Klimagerechtigkeit auf ihre
Veranstaltung einladen? Haben sie Interesse eine Akademie zu organisieren? Sammelt die Karten
einfach ein und schickt sie an event@plant-for-the-planet.org. Wir kontaktieren sie dann fur euch.

4. Konkrete Aufgaben:

- Erklare was Plant-for-the-Planet ist, dass du auf einer Akademie ausgebildet wurdest und
berichte z.B. von deinen eigenen Aktionen und Vortragen

- Verteile Flyer und informiere Besucher uber Plant-for-the-Planet. Wenn Fragen gestellt
werden, die du nicht beantworten kannst, gerne auf unsere Website oder unser Biro
verweisen (Kontakte siehe Flyer)

- Stelle die Gute Schokolade sowie die Biicher vor und biete sie hoflich gegen eine Spende an

- Sammle Spenden, Einnahmen von Blchern und Schokolade, sowie Visitenkarten in einem
durchsichtigen Gefaf3, damit andere Besucher sehen kdnnen, was du von ihnen erwartest.

- Bitte Fotos von dir und deinem Stand machen oder machen lassen und an das Event-Team
von Plant-for-the-Planet schicken
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D. Am Ende des Tages

1. Stand wieder abbauen:

- Je nachdem wieviel Material du noch Ubrig hast, kannst du es fir weitere Aktivitaten bei dir
zuhause lagern (Flyer kannst du zum Beispiel auch an interessierte Mitschiler oder Lehrer an
deiner Schule weitergeben). Bei einer besonders groRen Menge oder wenn es deine Eltern
stort, kannst du es auch an uns zurlickschicken. Dazu bitte einen Ricksendeaufkleber bei
deiner Materialbestellung ordern. Wichtig: Schokolade kann als Lebensmittel nicht
zuruckgeschickt werden

- Plakate bitte fur deine nachste Aktivitat aufheben

2. Spenden zahlen (bitte immer 2x zadhlen, d.h. einer zahlt das Geld, ein anderer kontrolliert
nach), alles in einem ReifBverschlussbeutel sammeln und mit nach Hause nehmen. Deine
Eltern kénnen die Spenden auf das Spendenkonto von Plant-for-the-Planet tiberweisen:

Sozialbank, Minchen

IBAN: DE13 7002 0500 0000 200 000

BIC: BFSWDE33MUE

Verwendungszweck: Datum der Veranstaltung, Veranstaltungsort (Stadt), Name des

Botschafters

3. Visitenkarten und Kontakte von interessierten Personen im Reif3verschlussbeutel mit nach
Hause nehmen und als Brief oder per Scan an das Plant-for-the-Planet Sekretariat
schicken:
Plant-for-the-Planet Foundation bzw. event@plant-for-the-planet.org

z.H. Team Events
Lindemannstr. 13
82327 Tutzing

4, Dokumentation:

- Fotos und einen kurzen Bericht von maximal 10 Satzen per Email an event@plant-for-the-
planet.org schicken, damit wir deinen Einsatz unter unseren Neuigkeiten auf unsere
Internetseite stellen konnen. Andere Botschafter fur Klimagerechtigkeit kdnnen euer
Engagement sehen und sich Ideen fir ihren eigenen Infostand abschauen.

So, das war's! Du hast deinen eigenen Infostand organisiert und betreut und dich als Botschafter fir
Klimagerechtigkeit eingesetzt! Danke fir deine Unterstitzung, mit deiner Hilfe kdnnen wir noch mehr
Baume pflanzen!

Mach weiter so und zeige Kindern in Deutschland und in aller Welt, was man als Botschafter
fur Klimagerechtigkeit so alles tun kann!

Du hast schon viele Infostande organisiert und moéchtest nun einen Schritt weitergehen? Dann halte
einen Vortrag vor deiner Klasse, deiner Schule oder vor einem externen Veranstalter, z.B. deiner
Stadt oder einem Unternehmen, das du kennst. Gib uns auBerdem gerne Rickmeldung auf unsere
Vortragsanfragen, die wir dir per E-Mail zuschicken. Auch in deiner Nahe wird es bald wieder die
Mdglichkeit geben, sich als Botschafter fur Klimagerechtigkeit fir deine Zukunft einzusetzen!

Trau dich, die anderen machen es auch schon! ©



